GMINNY ZESPOL EKONOMICZNO - ADMINISTRACYINY SZKOL W KRZYWDZIE
ul. Zelechowska 248, 21 ~ 470 Krzywda
Telefon 25 755 12 88, Fax. 25 755 10 61 e-mail: gzeas@gminakrzywda.pl

Znak sprawy: GZEAS.Z0.2.2017 Krzywda, 14 sierpnia 2017 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwiazku z realizacjg przez Gmine Krzywda projektu pn. , W swiat z tornistrem petnym
kompetencji” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014
- 2020, Dziatanie 12.2 — Ksztalcenie ogblne, wspétfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego, zapraszam do zlozenia oferty na stanowisko KOORDYNATORA PROJEKTU.

I. ZAMAWIAJACY

Gminny Zesp6t Ekonomiczno — Administracyjny Szk6t w Krzywdzie, zwany dalej ,,Zamawiajgcym”
ul. Zelechowska 24B, 21 — 470 Krzywda

NIP: 8251371376 REGON: 001110720

tel. (25) 755 12 88, fax (25) 755 10 61

email: gzeas(@gminakrzywda.pl

strona BIP: https:/gzeaskrzywda.bip.lubelskie.pl

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone bedzie w trybie zapytania ofertowego dla zaméwien o wartodci nie
przekraczajgcej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro. Do niniejszego zapytania
ofertowego nie stosuje sie Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 22015 r. poz. 2164 z p6zn. zm. ).

III. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga petnienia funkcji koordynatora projektu: ,,W $wiat z tornistrem
pelnym kompetencji” wspotfinansowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014 - 2020, Dziatanie 12.2 — Ksztatcenie ogélne.

Nazwa i kod przedmiotu zaméwienia wg Wspélnego Stowika Zaméwien (CPV):
79421000 — 1 Ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie robét budowlanych.

Zakres obowigzkéw: .
Do zadafh koordynatora projektu bedzie nalezalo wykonywanie czynnosci  zwigzanych
z nadzorem i koordynacja zadan zespotu projektowego, kontakt z Instytucjg Zarzadzajaca,
sprawozdawczo$é, rekrutacja, a w szczegblnosci koordynacja i zarzadzanie catodcig dziatan
projektowych w tym:
1. Nadzér merytoryczny nad realizacjg  projektu, kierowanie dziataniami projektu
i zapewnienie ptynnosci ich realizacji oraz kontrolowanie zgodnosci terminéw realizowanych
dziatan z harmonogramem.
2. Planowanie i zarzadzanie kosztami projektu  zgodnie z  zapisami umowy
o dofinansowanie przedmiotowego Projektu, wnioskiem aplikacyjnym, budzetem
szczegbtowym oraz innymi wytycznymi dotyczacymi projektu.
3. Koordynacja dziatari pracy kadry projektu oraz nadzér nad prawidlowym przebiegiem realizacji
projektu zgodnie z harmonogramem i budzetem.
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10.
1.

12.

13.

14,

1S.

16.

17.

18.

19.

Biezace monitorowanie wskaznikow projektu, wynikajacych z przyjetych zapisow umowy
o dofinansowanie zawartej z Instytucj Zarzadzajacq oraz ewentualnych zmian do umowy
uzgodnionych w trakcie trwania ww. projektu.

Prowadzenie obserwacji wybranych zajeé projektowych (w miarg potrzeb).

Niezwioczne informowanie Zleceniodawcy o stwierdzonych zagrozeniach opdznienia realizacji
projektu w poréwnaniu z przyjetym harmonogramem lub niezrealizowania projektu
oraz proponowanie dziatan zaradczych.

Wspbtpraca z  personelem  projektu  na etapie  przygotowania,  sporzgdzania
i przekazywania dokumentacji umozliwiajacej rozliczenie finansowe etapéw projektu (zgodnie
z przyjetym harmonogramem rzeczowo-finansowym) oraz $wiadczenie pomocy doradczej
na kazdym etapie realizacji projektu majgcej na celu wystapienie do Instytucji Zarzadzajacej
w celu zaliczkowania/ rozliczenia $rodkéw finansowych projektu.

Kontrola wszelkich ptatnosci pod katem zgodnodci z projektem oraz kwalifikowalnosci
wydatkow.,

Aktualizacja harmonogramu rzeczowo- finansowego.

Przygotowanie i/lub opiniowanie procedur i wzoréw dokumentéw obowigzujacych w projekcie.

Nadzér nad wdrazaniem i przeprowadzaniem dzialan w zakresie rekrutacji uczestnikow
projektu.

Organizowanie wsparcia w ramach projektu, w tym organizacja zaj¢¢ pozalekcyjnych, szkolen,
wyjazdéw edukacyjnych. ,

Sporzadzanie sprawozdawczosci (merytorycznej i finansowej), m.in. miesigcznej, kwartalnej,

rocznej i koficowej, z realizacji projektu, tj. przygotowanie dokumentdéw i przestanie ich

do Instytucji Zarzadzajacej za pomocg programu SL2014.

Przygotowanie i prowadzenie rejestru oraz bazy danych uczestnikéw projektu, w tym przede
wszystkim w programie SL2014, zgodnie z wymaganiami Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014 — 2020 oraz w zgodzie z zapisami
ustawy o ochronie danych osobowych.

Sporzadzanie zgodnie w wytycznymi RPO WL 2014 — 2020 wnioskéw o platnosé
wraz z niezbednymi zalgcznikami, dokumentami i opracowaniami na czas trwania projektu
(sporzadzenie i przestanie do Instytucji Zarzadzajacej).

Wystgpowanie w imieniu Zleceniodawcy w kontaktach i korespondencji z Instytucja
Zarzadzajaca, a takze z innymi instytucjami i osobami zaangazowanymi w realizacje ww.
projektu.

Przygotowywanie wszelkich zmian i modyfikacji dokumentéw na wniosek Instytucji
Zarzadzajacej, jak réwniez w przypadku koniecznodci ewentualnej modyfikacji projektu
w trakcie jego realizacji.

Konsultowanie projektéw specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, przygotowanie
projektéw uméw i anekséw z Wykonawcami.

Uczestnictwo w procedurze wyboru Wykonawcéw oraz nadzér i kontrola nad wykonaniem
przez Wykonawcéw przedmiotu zamowienia. Wsparcie przy odbiorze produktow
wynikajacych z realizacji zadan — przeprowadzanych zaméwien publicznych. Konsultacje
W przygotowaniu oraz opracowanie dokumentacji niezbgdnej do realizacji projektu.
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20. Promocja  projektu  w  sposdb odpowiadajacy =~ harmonogramowi  projektu
i W spos6b zgodny z wytycznymi w tym zakresie,

21. Aktywne uczestnictwo we wszelkich procedurach kontrolnych przeprowadzanych
przez uprawnione instytucje.

22. Przygotowywanie ewentualnych wyjasnien w trakcie kontroli zwigzanych z realizacjg
Ww. projektu, przeprowadzanych przez Instytucje Zarza[dzajé(cq lub inne uprawnione instytucje.

23. Ustalenie zakresu obowiazkéw oséb zatrudnionych przy realizacji projektu, zlecanie zadan oraz
zatwierdzanie ich wykonania.

24. Biezaca wspblpraca z czlonkami Zespotu projektowego oraz dyrektorami szkét biorgcych
udzial w projekcie.

25. Podejmowanie decyzji merytorycznych i finansowych po uzyskaniu odpowiedniej zgody.

26. Stosowania zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepelnosprawnosciami oraz réwnosci szans kobiet i mezezyzn.,

27. Archiwizacja wszelkich dokumentéw zwiazanych z realizacjg projektu.

28. Zapewnienie statego kontaktu z DEFS Urzedu Marszatkowskiego, przekazywanie wymaganych
dokumentéw i informacji oraz poddawanie si¢ kontroli ze strony wszystkich upowaznionych
instytucji.

29. Nadzoér nad prawidtowoscig procedur zwigzanych z realizacja projektu.

30. Wypenianie i sktadanie w Biurze Projektu wypelnionej karty czasu pracy w kazdym miesigcu
trwania umowy.

31. Wdrazanie zasad réwnych szans i niedyskryminacji.

32. Wdrazanie zasad roéwnosci szans kobiet i mezezyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-
2020.

IV. WARUNKI REALIZACJI USLUGI

1.

V.
1.

Koordynator wykonywa¢ bedzie powierzone mu czynnosci na podstawie umowy zlecenie na
okres od dnia podpisania umowy do 30 czerwca 2019 roku tj. do czasu zakoficzenia realizacji
projektu. Do obowigzkéw koordynatora nalezy koticowe rozliczenie projektu, w tym nadzér
nad przygotowaniem koficowych wnioskéw o ptatno$¢, dlatego czas zaangazowania faktycznego
niniejszego stanowiska nalezy liczy¢ do momentu zatwierdzenia ostatecznej wersji koricowych
wnioskéw o platnosé.

Wymagany miesigczny czas §wiadczenia ushugi: 80 godzin w tym min. 10 h w Biurze Projektu
ul. Zelechowska 24B 21 — 470 Krzywda (czas pracy potwierdzany comiesiecznie stosownym
dokumentem przygotowanym przez Zamawiajacego). Zamawiajacy zastrzega sobie, ze w razie
zaistnienia koniecznodci, koordynator projektu moze zostad oddelegowany do osobistego
rozwigzania problemu zwigzanego z realizacjg projektu do szkét biorgcych udziat w projekcie.

WYMAGANIA - WARUNKI UDZIALU W ZAPYTANIU
O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy posiadaja niezbedng wiedze
i doswiadczenie do wykonania zamdwienia. Za spenienie warunkéw posiadania wiedzy
i do$wiadczenia Zamawiajacy uzna:
— wyksztalcenie wyzsze,

— doswiadczenie w zakresie koordynowania i zarzadzania projektami dofinansowanymi
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wramach POKL i /lub POWER i/lub PROW, rozumiane jako zajmowanie stanowiska
koordynatora/kierownika/menadzera projektu w co najmniej 2 projektach (warunek
obligatoryjny);

~ preferowane do§wiadczenie w zakresie koordynowania, zarzadzania lub realizacji projektéw
w dziedzinie edukacji dla szkot i placéwek oswiatowych (dodatkowo punktowane w ramach
Kryterium Premiujgcego);

= doswiadczenie w instytucji rynku pracy (warunek obligatoryjny);

~ znajomos¢ dokumentacji RPO WL i EFS;

— posiadanie wiedzy i doswiadczenia w zakresie przestrzegania réwnosci szans kobiet
i mezezyzn oraz umiejgtnosé zastosowania Jjej w codziennej pracy.

Oferent powinien takze:
- zna¢ specyfike pracy szkot; :
— zna¢ ustawy prawo zamdwieh publicznych oraz zasady realizacji zaméwien wylaczonych
z obowiazku stosowania ustawy;
— biegle obstugiwaé komputer (pakiet biurowy, Internet);
— posiadaé¢ prawo jazdy kat. B.

W przypadku os6b prawnych lub Jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawne;
W zapytaniu ofertowym mogg braé udziat Wykonawcy, ktérzy dysponujg co najmniej jedna osobe
zdolng do wykonania zaméwienia, tj. spelniajgca tacznie wszystkie kryteria wskazane powyzej.
W takim przypadku w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe Wykonawca powinien zalgczyé
do oferty dowdéd wskazujacy na podstawe dysponowania w/w osobg, a w Wykazie kwalifikacji
i doswiadczenia oferentéw (zatgeznik nr 2 do zapytania ofertowego) powinien wykazaé kwalifikacje
i do$wiadczenie tej osoby.

2. W zapytaniu ofertowym nie mogg bra¢ udziatu;

a) Wykonawcy, ktérzy sa powiazani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym. Przez powigzania
kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi  w  imieniu Zamawiajacego  czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury  wyboru Wykonawcy a  Wykonawca, polegajace
w szczeg6lnosci na;

— uczestniczeniu w spéice jako wspélnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

— posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

- pe}nieniu funkeji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;

— pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

b) Wykonawcy, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszcezgeiem postgpowania wyrzadzili
Zamawiajacemu szkode przez to, ze nie wykonali lub nienalezycie wykonali na rzecz
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Zamawiajgcego, chyba, ze bylo to nastegpstwem okolicznosci, za ktére Wykonawca nie ponosit
odpowiedzialnosci;

¢) Wykonawcy, ktérzy w ciagu ostatnich 3 lat przed wszczgciem postgpowania uchylili sie od
podpisania umowy z Zamawiajacym pomimo wyboru ich oferty;

d) Wykonawcy, ktérzy nie spetniaja warunkéw udziatu w postepowaniu, tj. nie posiadajg
uprawnienn do wykonywania okreslonej dziatalnosci, nie posiadajg niezbgdnej wiedzy
i do$wiadczenia.

VI. WYMAGANE DOKUMENTY I OSWIADCZENIA JAKIE POWINNI DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW

Dla potwierdzenia spetnienia wymienionych kryteriéw Wykonawca:

1. przedstawi dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie wyzsze (kserokopie potwierdzone
za zgodno$¢ z oryginatem),

2. przedstawi kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe poprzez wypetnienie ,,Wykazu kwalifikacji
i doswiadczenia” (zatacznik Nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego),

3. o$wiadczy, ze wszystkie informacje dotyczace kwalifikacji i do§wiadczenia zawodowego sg
zgodne z prawda,

4. oswiadczy, ze migdzy Wykonawca a Zamawiajacym nie zachodza Zadne powiazania kapitatowe
lub osobowe (zatgcznik Nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo szczegblowego sprawdzenia stanu faktycznego z przedtozonymi
dokumentami i o§wiadczeniami, w tym réwniez poprzez wezwanie Wykonawcy do wyjasnienia tresci
dokumentéw lub przedfozenia dodatkowych dokumentow, w szczegblnosci  dokumentéw

potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i do§wiadczenie zawodowe wykazane w Wykazie kwalifikacji
i do$wiadczenia.

VII. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko Jjedng oferte (na druku Formularz
ofertowy stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego) wraz z wymaganymi
zatgcznikami,

2. Ofertg nalezy sporzadzi¢ w Jjezyku polskim, w formie pisemnej: na komputerze lub niescieralnym
atramentem lub dfugopisem. Ztozenie jej w innej formie spowoduje jej odrzucenie.

3. Dokumenty skladajace si¢ na ofert¢ sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ skiadane wraz
z thumaczeniem na jezyk polski.

4. Oferta musi by¢ wlasnorecznie czytelnie podpisana przez Wykonawce.

5. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem / parafa osoby podpisujgcej
oferte,

6. Dokument zlozony w formie kopii musi by¢ opatrzony klauzula: ,,Za zgodno$¢ z oryginatem”
i poSwiadczony przez Wykonawece.

7. Ponadto zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byly parafowane przez osobe podpisujacy oferte,
ponumerowane i pofgczone ze sobg w sposéb trwaly.

8. Ofertg wraz z o$wiadczeniami i dokumentami nalezy umiedci¢ w zaklejonej kopercie. Na kopercie
nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy oraz napis: ,Oferta na pelnienie funkcji
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koordynatora projektu ,W S$wiat z tornistrem pelnym kompetencji”. Nie otwieraé przed
22 sierpnia 2017 r. godz. 10.15”.
9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzié zmiany do zlozonej oferty
lub wycofaé oferte. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty powinny by¢
dorgezone Zamawiajacemu na pigmie pod rygorem niewaznosci przed uplywem terminu skladania
ofert. O$wiadczenia powinny byé opakowane tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawieraé
odpowiednio dodatkowe oznaczenie wyrazem ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”,

VIII. MIEJSCE, TERMIN I SPOSOB SKEADANIA OFERT

1. Oferty nalezy sktada¢ osobiécie w siedzibie Zamawiajacego ul. Zelechowska 24B, 21 — 470
Krzywda, pokoj nr 22 lub za pomoca operatora pocztowego.

2. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 22 sierpnia 2017 r. do godz. 10:00. Oferty ztozone po tym terminie
nie beda podlegaty ocenie. Decyduje data i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego.

3. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego pokdj nr 26, dnia 22 sierpnia 2017r.
o godz. 10:15.

4. Termin zwiazania oferta — 30 dni.

IX. KRYTERIA OCENY OFERT I SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACIJI
1. Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez Zamawiajacego.
2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastgpujace kryteria i ich znaczenie:

L.p. Kryterium Znaczenie Maksymalna liczba
procentowe punktéw, jakie moze
kryterium otrzyma¢ oferta za
dane kryterium
1. | Oferowana cena 60% 60 pkt
Doswiadczenie 30% 30 pkt
3. | Kryterium premiujace - 10% 10 pkt
doswiadczenie w projektach w
dziedzinie edukacji

3. Zasady oceny kryterium ,,Oferowana cena” (C)-60%

a) Wykonawca podaje dla oferowanej ustugi cene brutto za 1 godzing. Kwote nalezy wpisaé
w formularzu ofertowym stanowiacym Zatgeznik nr 1 do zapytania ofertowego.

b) Wszelkie obliczenia nalezy podaé z dokfadnoscig do petnych groszy (z doktadno$cia do dwéch
miejsc po przecinku), przy czym kofcowki ponizej 0,5 grosza pomija sig, a koficowki
0,5 grosza i wyzsze zaokragla si¢ do 1 grosza.

¢) Cenamusi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN),

d) Podana cena obowigzuje przez caly okres objety umowa.

W przypadku kryterium ,,Cena” oferta otrzyma zaokraglong do dw6ch miejsc po przecinku ilosé
punktéw wynikajacg ze wzoru:
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C= Cmin

x 60 pkt

gdzie:

C — ilo$¢ punktéw jakg otrzyma badana oferta za ceng oferty brutto,
C min - najnizsza cena z ofert niepodlegajacych odrzuceniu,

C b —cena oferty badane;j.

Maksymalna ilo$¢ punktéw — 60 pkt.

Oferta z najnizsza ceng otrzyma maksymalng liczb¢ punktéw — 60. Pozostate oferty zostang
przeliczone wedtug powyzszego wzoru.

4. Punkty w kryterium ,,Do$wiadczenie” (D) —30% zostang przyznane wedhug ponizszego wzorca:
W przypadku kryterium ,,Do$wiadczenie”, oferta otrzyma:
— 10 punktéw, jezeli Oferent wykaze sie doswiadczenie w zarzadzaniu 2 projektami;
— 20 punkt6w, jezeli Oferent wykaze sie doswiadczeniem w zarzgdzaniu od 3 do 5 projektow;
— 30 punkt6w, jezeli Oferent wykaze si¢ do$wiadczeniem w zarzadzaniu od 6 i wigcej
projektow.

5. Zasady oceny kryterium premiujacego (D.)- 10%
W przypadku kryterium premiujacego oferta ofrzyma:
— 10 punktéw, jezeli Oferent wykaze si¢ do$wiadczeniem w zakresie koordynowania
i zarzadzania min. 1 projektu w dziedzinie edukacji dla szkét i placdwek o$wiatowych
(petnienie funkcji koordynator / kierownik / menedzer projektu);
= 5 punktéw, jezeli Oferent wykaze si¢ dogwiadczeniem w zakresie realizacji min. 1 projektu
W dziedzinie edukacji dla szkot i placéwek o$wiatowych (penienie innych funkcji niz
koordynator / kierownik / menedzer projektu).

6. Laczna ilo§¢ punktéw otrzymanych przez Wykonawce bedzie sumg iloczynéw punktéw
przyznanych w poszczeg6lnych kryteriach i wag danego kryterium.
P,=C+D+D,
gdzie:
P, — suma punktéw przyznanych danej ofercie,
C -~ punkty w kryterium Cena
D — punktu w kryterium Do$wiadczenie
De — punkty w kryterium premiujacym
7. Oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktéw zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostate
zostang sklasyfikowane zgodnie z uzyskana liczba punktéw.

X. WYJASNIENIA I MODYFIKACJE ZAPYTANIA OFERTOWEGO
. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tresci oferty oczywiste omylki pisarskie
oraz rachunkowe, niezwlocznie powiadamiajgc o tym wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli

oferty.
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XII.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania Ofertowego,
przed uptywem terminu na skladanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupeinieniu
tresci Zapytania Ofertowego zostanie opublikowana na BIP Zamawiajacego.

Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupekienia tresci Zapytania Ofertowego bgda wymagaly zmiany
tresci ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin skladania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian
w ofercie.

TRYB OCENY OFERT I OGLOSZENIA WYNIKOW

Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawce do wyjasnienia tresci ztozonej oferty, jednak wyjasnienia
nie mogg prowadzi¢ do negocjacji lub zmiany tresci oferty.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcéw uzupetnien (jezeli nie
naruszy to konkurencyjnoéci) i wyjasnien dotyczacych ztozonych ofert. Moze réwniez zwracaé sig
z pro$bami o poprawianie oczywistych omylek i bledéw rachunkowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentéw, o$wiadczefi, wykazow, danych i informacji.
Wykonanie ustugi petnienia funkcji koordynatora projektu zostanie zlecone Wykonawcy, ktéry
uzyska tgcznie najwyzsza liczbe punktow z sumy kryteriéw merytorycznych.

W przypadku uzyskania przez dwéch lub wigcej Wykonawcéw takiej samej liczby punktow,
decyduje nizsza cena.

Przed zawarciem umowy Zamawiajacy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawca,
ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza lub z dwoma Wykonawcami, ktérych oferty
zostaly ocenione najwyzej, w szczegdlnodci Jesli oferty przekrocza kwoty, ktore Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia lub zaproponowane ceny w razacy sposob
odbiegajg od cen rynkowych. Jezeli najnizsza ztozona oferta przekracza ceng zaplanowang
W budzecie, Zamawiajacy przeprowadzi ze wszystkimi Wykonawcami negocjacje. Jesli w wyniku
negocjacji dojdzie do zmiany tresci ofert, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oferte ostateczng
w terminie 2 dni od dnia zakonczenia negocjacji.

Zamawiajacy zastrzega mozliwosé zakoficzenia postepowania bez wyboru oferty.

Wykonawcy, ktérzy zlozg oferty zostang zawiadomieni o wynikach postepowania w formie
elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie, a w przypadku jego braku na fax lub adres
pocztowy. Informacja o wynikach postepowania zostanie réwniez opublikowana na stronie
internetowej biuletynu informacji publicznej Zamawiajacego.

INFORMACJA DOTYCZACA ZAWARCIA UMOWY Z WYKONAWCA

Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawecg, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte w terminie do 30
dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.

Podpisanie umowy nastapi w siedzibie Zamawiajgcego. O terminie i godzinie podpisania umowy,
Wykonawca powiadomiony zostanie za posrednictwem poczty elektronicznej, telefonicznie lub
listownie na 3 dni przed planowanym podpisaniem umowy. Brak stawienia si¢ wykonawcy w
terminie i o godzinie wyznaczonej przez Zamawiajacego traktowane bedzie jako odmowa
podpisania umowy.
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W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zmian w umowie

w celu wiasciwej realizacji zaméwienia, zastrzega si¢ mozliwos¢ dokonania ninigjszych zmian
w drodze aneksu do umowy zaakceptowanego przez obie Strony.

W przypadku gdy Wykonawca odstapi od podpisania uinowy z Zamawiajacym, mozliwe jest

podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego uzyskat kolejng najwyzsza liczbg punktow.

XIII. OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI

Alicja Pietrzak — tel. 25 755 12 88;

e-mail: alicjapietrzak@gminakrgwda.pl lub gzeas@gminakrzywda.pl

XIV. POZOSTALE INFORMACJE

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postpowania na kazdym etapie bez podania

przyczyny.

Wykaz zalgcznikéw:
Zatgeznik nr 1 - formularz ofertowy

Zatgeznik nr 2 — wykaz kwalifikacji i do§wiadczenia oferenta
Zalacznik nr 3 — o$wiadczenie o braku powiazan kapitatowych miedzy oferentem a Zamawiajacym
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

GZEAS.Z0.2.2017

FORMULARZ OFERTOWY

NAZWA 1SIEDZIBA ZAMAWIAJACEGO:

WYKONAWCA:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe Zamawiajacego — Gminnego Zespotu Ekonomiczno —
Administracyjnego Szk6t w Krzywdzie, ktérego przedmiotem jest ustuga pelnienia funkcji
koordynatora projektu pn.: ,,W $wiat z tornistrem pelnym kompetencji” wspoifinansowanego ze
srodkéw EFS w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014
- 2020, Dziatanie 12.2 — Ksztalcenie ogélne, skladam oferte obejmujaca wszelkie koszty wykonania
ustugi okreslone w postgpowaniu ofertowym.

1. Oswiadczam, iz:

Lp. | Kryterium Tak | Nie

1. | Posiadam wyksztatcenie wyzsze

2. | Posiadam doswiadczenie w zakresie koordynowania i zarzadzania
projektami dofinansowanymi w ramach POKL i /lub POWER i/lub
PROW, rozumiane jako zajmowanie stanowiska
koordynatora/kierownika/menadzera projektu w co najmniej 2 projektach

3. | Posiadam doswiadczenie w instytucji rynku pracy

4, Posiadam do$wiadczenie w zakresie koordynowania, zarzadzania lub
realizacji projektow w dziedzinie edukacji dla szkét i placowek

o$wiatowych
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5. | Znam dokumentacje RPO WL i EFS

6. | Posiadam wiedze¢ i do§wiadczenie w zakresie przestrzegania réwnosci
szans kobiet i mg¢zczyzn oraz umiejgtno$é zastosowania jej w codziennej
pracy.

Prosz¢ zaznaczy¢ ,,X” we wlasciwej rubryce

2. Oferuj¢ wynagrodzenie za wykonanie 1 godziny ustugi przedmiotu zamdwienia zgodnie z opisem

zamowienia stanowigcym przedmiot Zapytania Ofertowego w wysokosci:

COMA ..vviviiiien i, ziotych brutto (stownie ztotych: ................oovieiiiiiiiiiiesii )

w tym podatek VAT ........ Y tj o, 2t (stownie ztotych: .............coevvvein, )

W przypadku os6b fizycznych badz przedsigbiorcow nie bedacych podatnikiem VAT proszg o wpisanie jedynie kwoty brutto i ,,stownie” bez
wypetniania pozycji ,,w tym podatek VAT”,

3. O$wiadczam, ze:

1. Oswiadczam, ze powyzsza cena obejmuje cato$é kosztow wykonania zaméwienia.

2. Oswiadczam, Ze zapoznatam/em si¢ z wymaganiami Zamawiajacego, dotyczacymi przedmiotu
zaméwienia, zamieszczonymi w zapytaniu ofertowym oraz akceptuje je i nie wnosze do nich
zadnych zastrzezen.

1. O$wiadczam, ze termin zwigzania z oferta wynosi do 30 dni kalendarzowych od dnia otwarcia
ofert.

2. W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszg zobowiazuje si¢ do podpisania umowy
W terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

3. Jestem $wiadomy, ze przed zawarciem umowy Zamawiajacy moze prowadzié dodatkowe
negocjacje z Wykonawcg, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza.

4. Nie bylem/am skazana/y prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

5. Posiadam petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z petni praw publicznych.

6. Nie bylem/am skazany/a prawomocnym wyrokiem sadu za przestgpstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji  panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodno$ci dokumentéw lub za przestgpstwo karne

skarbowe.
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7. Nie orzeczono wobec mnie kary za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w postaci zakazu
petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi,

8. W przypadku powotania na stanowisko zobowiazuje sie do dostarczenia zaswiadczenia
z Krajowego Rejestru Karnego przed nawigzaniem stosunku pracy.

9. Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych na potrzeby prowadzonego
postepowania.

Zatgcznikami do niniejszego formularza, stanowiacymi integralng czesé oferty, sa:

2) e,

Swiadomy/i odpowiedzialnosci za sktadanie fatszywych oswiadczef, informuje, iz dane zawarte

w Zataezniku 1, 2 i 3 oraz innych przedtozonych dokumentach sg zgodne z prawda.

......................................................................................................................

Miejscowosé, data Czytelny podpis Oferenta
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Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego

GZEAS.Z0.2.2017

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH

Oswiadczam, iz ubiegajac si¢ 0 zaméwienie na petienie funkcji koordynatora projektu pn.: ,,W $wiat
z tornistrem petnym kompetencji” nie pomigdzy mna a Zamawiajacym nie zachodzg zadne

powiazania osobowe lub kapitatowe polegajace w szczeglnosci na:

— uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spéiki osobowej;

~ posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

— petnieniu funkcji cztonka 6rganu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

— pozostawaniu w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli.

......................................................................................................................

Miejscowo$é, data Czytelny podpis Oferenta
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